UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
PHUONG VAN bUC Poc Lap - Tw do - Hanh phuc

$6365 /Qb-UBND Van Durc, ngay 26 thang 8 nam 2021
QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy cheé Giii quyet cong viéc giira cac by phan chirc nang
cia UBND phwong véi cac Khu dan cu trén dia ban phwong Van Dirc
Nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG VAN BUC

Can cir Ludt t6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn ddn phwong Van Pirc, nhiém ky
2021 - 2026,

Xét dé nghi ciia Van phong HPND - UBND phurong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché Giai quyét cong viéc giita cac bd phan chirc ning
ctia UBND phuong voi cac Khu dan cu trén dia ban phuong Van Dic gom 03
Chuong va 15 Diéu, quy dinh vé mbi quan hé, trach nhiém trong phdi hop giai
quyét cong viéc gilta cac bd phan chirc ning cia UBND phuong véi cac KDC
trong toan phuong.

Piéu 2. Lanh dao Uy ban nhan dan phudng, thanh vién UBND phuong, can bo,
cong chirc, nguoi lao dong lam viée tai UBND phuong va Truong cac KDC trong
toan phuong c6 trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Vian phong HDND - UBND phuong, cac bd phén co lién quan va cac khu dan cu
trong toan phuong can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN PHUONG
- Ban thuong vy Péang uy;

- TT HDND, cac Ban HDND phuong;

- Lanh dao UBMTTQ, cac doan thé phuong;
- Cac bd phan chuyén moén UBND phuong;
- Truéng KDC trong toan phuong;

- Luu: VP: HDND - UBND phuong.




QUY CHE
g\gifra cac b§ phan chirc ning ciia UBND phwong véi cac
*8nylia ban phwong Vin Pirc, Nhiém ky 2021-2026

yo Quyét dinh 56365 /OD - UBND ngay 26/ 8/2021

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé mdi quan hé, trach nhiém trong phdi hop giai quyét
cong viéc gitra cadc bd phan chuc nang cia UBND phuong véi cac KDC trong toan
phudng nham giai quyét nhiing cong viéc thudng xuyén theo ké hoach va cong viée
dot xuat khi c6 su chi dao cua céc cép ddi vai cac linh vuc cong tac cua UBND
phuong.

Piéu 2: Ché dd phoi hop va xir Iy thong tin

1. Béi voi nhiém vu thudng xuyén yéu ciu cé sy thong tin hai chiéu giita cip
trén va cap dudi dé nam bat tinh hinh cong viéc chung ciia phudng va KDC.

2. Pbi véi nhitng cong viéc dot xuat thyc hién su phdi hop giai quyét cong
viéc khi c6 van ban chi dao cta 1anh dao UBND phuong dé thyc hién nhiém vu.

3. Trong qua trinh thyc hién nhiém vy cac bo phan chirc nang UBND
phuong va cac KDC c6 thé trao d6i thong tin truc tiép dé giai quyet cong viéc theo
chtrc nang, nhiém vu cua ban, nganh dugc kip thoi va bao cao két qua giai quyét vé
lanh dao UBND phuong. Bdi véi nhitng vu viéc phirc tap can xin y kién chi dao
thong nhat cia 1anh dao UBND phudng dé phdi hop giai quyét.

CHUONG II
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN CHUYEN MON UBND PHUONG

Pié¢u 3. Pia chinh - Xay dung - P6 thi & Mbi trwong phuong

1. Theo ddi, ndm bét tinh hinh quan 1y dat dai, tai nguyén, khoang san tai KDC.

2. Theo ddi nam bat tinh hinh quan 1y trat ty d6 thi va moi trudng tai cac
KDC.

3. Phéi hop véi truong KDC noi 6 tranh chip vé dat dai xac dinh méc gidi,
hoa giai dbi voi nhitng ho ¢6 tranh chép.

4. Phéi hop trong cong tac giai quyét don thu, kién nghi, phan anh, khiéu nai,
t6 cdo ctia cong dan lién quan dén dét dai, tai nguyén, khoang san, moi truong trén
dia ban phuong

5. Phéi hop trong cong tac quan 1y dién tich ao, ho, dam, dién tich dat cong
dién do UBND phudng quan 1y va dién tich UBND phudng ty quyén cho KDC
theo doi, quan ly.

6. Phdi hop trong cong tac quan 1y cac tuyén giao thong va quan 1y hanh lang
dé trén dia ban phuong.



Pi¢u 4. Ban cong an phuong

1. Phéi hop trién khai cac chuong trinh muc tiéu Quéc gia vé dam bao an
ninh T quéc, an ninh trat ty trén dia ban phuong.

2. Phéi hop nidm bat tinh hinh an ninh trat tu, tinh hinh nhan dan va cac theo
doi hoat dong cua td6i pham trén dia ban KDC dé kip thoi d4u tranh, ngan chdn
nham dam bao an ninh trat ty tai dja ban cac KDC.

3. Phéi hop trong cong tac phong chéng budn 1au, hang gia, hang kém chat
lugng, budn ban tang trir, xr dung vat li¢u nd trai phép.

4. Phéi hop trong cong tac quan 1y nhan, ho khau nhat 1a cac khau tam tra
trén dia ban va hoat dong tham than cua ngudi nudc ngoai va trong nudc tru trén
dia ban KDC quan 1y.

5. Phéi hop nam bat tinh hinh chap hanh phép ludt cua cac ton gido, ngudi
theo dao, ngudi dong bao dan tdc thiéu so sinh song tai dia phuong.

Piéu 5. Ban chi huy quén sw phuong

1. Phéi hop theo ddi tinh hinh di bién dong cua luc luong thanh nién trong do
tudi san sang nhap ngti, nam thanh nién do tudi 17 va luc lugng dan quan tai chd.

2. Phéi hop trong cong tac trién khai cdc van ban chi dao cua cic cap vé
chinh sach hau phuong quan doi dbi voi quan nhan hoan thanh NVQS.

3. Phéi hop trong cong tac huy dong luc lugng dan quan tham gia phong
chéng thién tai& tim kiém ciru nan.

4. Phéi hop trong cong tac xtr Iy vi pham hanh chinh trong thuc hién Luat
Nghia vu quan su.

Piéu 6. Vin héa - xa hdi phwong

1. Hudng dan cac KDC thuc hién tét cac phong trao xay dung KDC vin hoa,
gia dinh vin hoa, xay dung tuyén phé van minh, dit tén dudng, tén phd theo ké
hoach chi dao cua cac cép.

2. Phéi hop trong cong tac xay dung chuong trinh 18 hoi, hoan thién thu tuc
hé so trinh Pang ty, UBND phuong cho ¥ kién chap thuan t6 chirc 1& hoi cua
KDC.

3. Phoi hop nam bét tinh hinh hoat dong cta cac ton gido, tin do ton gido va
hoat dong truyen dao trai phép trén dia ban KDC.

4. Phéi hop trong quan 1y cac dia diém hoat dong lién quan dén van hoéa nhu
diém Intonet, kinh doanh séach, chuyén, dd choi va céc hoat dong quang cao trén dia
ban phuong.

5. Hudng dan cac KDC thuce hién quy ché dan cha ¢ co s, quy ché nép séng
van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1€ hoi va mung tho.

6. Huéng din cac KDC hoan thién ho so khen thudng trong linh virc vin hoa
trinh céac cap khen thuong, biéu duong, dong vién theo quy dinh.

Piéu 7: Vin phong - Thong ké phuong

1. Xay dung cac biéu mau dé trién khai thu nhan thong tin tir KDC lién quan
dén hoat dong kinh té - x4 hoi trén dja ban cac KDC phuc vu nhiém vu chinh tri cua
dia phuong theo thang, quy, nam.



2. Phéi hop trong cong tac trién khai thyc hién cac ké hoach, hudng dan cta
UBND phuodng vé cong tac bau cir, cong tac kién toan to chirc, sap xép bd may can
bd khong chuyén trach & KDC theo quy dinh.

3. Phéi hop chuén bi cac diéu kién dé t6 chire cac budi tiép xtc cir tri cua dai
biéu HDND va tiép xtic, ddi thoai truc tiép ctia Chii tich HDND va UBND phudng
véi ctr tri va Nhan dan cac KDC theo ké hoach.

4. Phbi hop nam bat du luan nhan dén, ¥ kién kién nghi, phan anh cta nhan
dan lién quan dén viéc trién khai thuc hién cac Nghi quyét cia HDND, cac quyét
dinh, chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND phuong.

Piéu 8: Tai chinh - K¢ toan phwong

1. Huéng dan cac KDC thuc hién thu, chi tai chinh cuia KDC nhét 1a viéc lap
cac quy do KDC tu quan ddm bdo minh bach, cong khai, dan chu, dung phép luat.

2. Theo ddi, dén ddc cac KDC t6 chire thu nop cac khoan thué, cac khoan
quy, cac hop dong giao khoan theo quy dinh.

3. Tiép nhén, xem xét, quan 1y luu trit cac bién ban kiém tra ctia cac KDC.

4. Tham muu cho lanh dao UBND phuong vé cong tac mién, giam cac khoan
thu theo quy dinh.

5. Tham muu cho lanh dao UBND phuong thyc hién viée chi tra va theo doi
chi tra, quan ly cac ho so chi tra cac khoan tién do ngan sach cap trén va ngan sach
dia phuong hd trg cho KDC va cac hd dén & cac KDC theo ké hoach cia cac cap.

Piéu 9: Tw phap - H) tich phwong

1. Phéi hop theo di tinh hinh thi hanh phép luat trén dia ban cac khu dan cu.

2. Phéi hop véi cac khu dan cu trong cong tac tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luat va hoat dong hoa gidi ¢ khu dan cu.

Piéu 10. Pai truyén thanh phuwong

1. Tiép nhéan thong tin cia KDC vé thong bao tin budn dé thong bao trén hé
thong truyén thanh phuong.

2. Thong tin nhitng ndi dung khu dan cu dé nghi khi duoc su dong ¥ ctia lanh
dao UBND phuong.

3. Phéi hop trong cong tac quan ly trang thiét bi truyén thanh va khac phuc
hu hong dbi voi hé thong truyén thanh cia phudng dat tai KDC.

CHUONG 11
TRACH NHIEM CUA TRUONG KHU DAN CU TREN PIA BAN PHUONG

Picu 11: Ché dj thong tin

1. Khi phat hién trén dia ban KDC c6 vu vi¢c vi pham phap luat hoac co dau
hiéu vi pham phép luat, truéng KDC bao cdo vé UBND phuong dé phan cong
nhiém vu cac bd phan phéi hop KDC theo ddi, xtr Iy theo quy dinh cta phap luit.

2. Hang thang, quy, ndm truéng KDC thong tin, bio cdo vé UBND phudng
két qua thuc hién nhiém vu cua KDC.

Piéu 12: Nhiém vu phdi hop gii quyét cac cong viée



1. Khi nhan dugc van ban cia UBND phudng trong cong tic phdi hop giai
quyét cac cong viéc trén dia ban KDC, trudng KDC c¢6 trach nhiém thyc hién
nhiém vu theo chi dao.

2. Thuong xuyén phdi hop véi cic ban, nganh, bd phan chuyén mén cia
UBND phuong trong giai quyét cong viéc nham dam bao 6n dinh tinh hinh tai cac
KDC.

3. T6 chtrc thyc hién nhiém vy theo ké hoach trén giao, déng thot chu dong
phéi hop véi can bo, cong chirc chuyén mén phuong dé duoc huéng dan thue hién
dat két qua cao nhat.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 13. Trach nhiém cac thanh vién Uy ban nhin dan phuong, cic cong
chirc chuyén mon, truéng khu dan cu.

- Lanh dao Uy ban nhan dan, thanh vién UBND, céc ban, nganh, cac t6 chuc,
cong chirc chuyén moén UBND phuong, truong khu dan cu cé lién quan dén hoat
dong cuia UBND phudng c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

- Vian phong Uy ban nhan dan 1ap bao cdo Uy ban nhan din phuong vé tinh
hinh chap hanh ché d6 bao cio (ca thoi han va chat luong bao cao) cua cac don vi,
cong chirc chuyén mon, cac khu dan cu.

Piéu 14. Theo déi viéc thue hién quy ché

Vin phong Uy ban nhan dan phudng chu tri, két hop v6i Ban thanh tra nhan
dan gitp Uy ban nhan dan phudng theo ddi, don dbc, kiém tra va duy tri viéc thuc
hién quy ché nay.

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy ché nay dugc ap dung trong hoat dong ctia UBND Vin Puc khoa
XIX, nhiém ky 2021-2026.

2. Trong qué trinh thyc hién, cin c& vao tinh hinh thue té, Quy ché s& duoc
bd sung phu hop véi tinh hinh thyuc té dia phuong.




		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2021-08-30T09:42:35+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Ủy ban nhân dân phường Văn Đức<vanduc.chilinh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2021-08-30T09:44:22+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Ủy ban nhân dân phường Văn Đức<vanduc.chilinh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2021-08-30T09:44:30+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Ủy ban nhân dân phường Văn Đức<vanduc.chilinh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2021-08-30T09:44:48+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Ủy ban nhân dân phường Văn Đức<vanduc.chilinh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2021-08-30T09:45:05+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Ủy ban nhân dân phường Văn Đức<vanduc.chilinh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




